
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

香港公司維護與合規指引(2) – 向公司註冊處的文件申報責任 

 

一、 申報有關公司資料的變更 

 

在下列情況下，公司必須在指定期限內向公司註冊處提交有關資料變更的申報： 

 

1、 需在 15 天內申報董事或公司秘書變更或現任董事或秘書資料的更新； 

2、 需在 15 天內申報註冊辦事處地址的更改； 

3、 如公司法定登記冊並非存放在公司註冊地址，需在 15 天內申報公司法定登記冊存放地

址的變更； 

4、 需在公司名稱變更的特別決議通過後的 15 天內申報公司名稱的變更； 

5、 需在通過任何特別決議的 15 天內申報該特別決議（除了變更公司名稱之外的特別決

議）； 

6、 需在 1 個月內申報有關股份配發或增資；及 

7、  對某些類型的資產或收購已被抵押的某些類型資產，無論是在香港境內還是境外建立，

需在建立押記後的 1 個月內申報相關的押記資料。 

 

關於項目 7，如果未能在規定限期內申報押記的建立，則必須向法庭提出申請，要求延長提

交期限。 此類申請需附有誓章，解釋為何未能在規定限期內提交登記押記的文件。 

 

二、 申報周年申報表 

 

公司必須每年向公司註冊處申報周年申報表，周年申報表內容包括公司的架構等基本資料，

例如： 

 

1、 公司已發行的股本數量和金額； 

2、 董事及公司秘書的名稱和地址； 

3、 股東的姓名和地址； 

4、 現在的公司註冊地址；及 

5、 已登記的押記仍未償還的款額。 

 

周年申報表必須由董事或公司秘書簽字，私人股份有限公司須在每年公司註冊成立週年日後

42 天內申報周年申報表，無股本擔保公司須在每年會計參照日結束日 9 個月後的 42 天內申

報周年申報表，而公眾公司則須在每年會計年度參照日 6 個月後的 42 天內申報周年申報表。 
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如果您需要進一步的資訊或協助，煩請您流覽本所的官方網站 www.kaizencpa.com  或通過下

列方式與本所專業會計師聯繫： 

電郵： info@kaizencpa.com, enquiries@kaizencpa.com  

手提電話：+852 5616 4140, +86 152 1943 4614 

WhatsApp, Line 和微信： +852 5616 4140 

Skype: kaizencpa  

 
 

 

http://www.kaizencpa.com/
mailto:info@kaizencpa.com
mailto:enquiries@kaizencpa.com

